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项目全周期管理平台
（项目申报人）操作手册
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一、用户登录

1.1 系统地址

打开项目全周期管理平台网址后进入如下界面，输入用户名密码登录后进入

系统。

1.2 系统界面

登录后进入系统界面，系统界面如下图所示。

“常用功能”会根据角色不同显示不同的功能入口；“项目任务”为当前正

处于申报时间内的申报/补报羡慕或绩效任务；“我的项目”为该账号申报的所有

项目；“通知公告”为学校发布的公告在此处显示；“资料下载”可以下载学校资

源库中的资源，点击“查看更多”后看到所有资源列表。
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最上方的功能区为系统主要功能，下面会对其进行说明。

二、项目申报

通过功能区的项目储备进入页面，包含从项目申报到项目入库全流程操作，

下图为项目储备的流程展示，具体每一步的操作会单独进行说明。

1.1 项目申报

通过【项目申报】入口进入页面。

进入后可以看到当前正在申报时间内的申报任务和申报历史入口。点击申报

任务进入申报列表。



河南诺控信息技术有限公司

点击新建项目后进入填报页面。

选择下图所示项目类型后，会出现相对应项目类型的填报表单，按表单内容

填报后提交即可，支持暂存表单。
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暂存的项目通过下图的“编辑”重新编辑提交。

提交的项目，在操作列表最后一栏的“查看流程”可以查看项目的审核流程；

通过“查看项目”可查看填报的项目详情。

在项目储备的【申报历史】中，可对已提交的项目进行重新编辑提交。

还支持复制项目，复制项目为复制一份和当前项目信息一模一样的项目重新
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填报，需要重新选择项目任务和项目类型。
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项目全周期管理平台
（院部审核人）操作手册
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一、用户登录

1.1 系统地址

打开项目全周期管理平台网址后进入如下界面，输入用户名密码登录后进入

系统。

1.2 系统界面

登录后进入系统界面，系统界面如下图所示。

“常用功能”会根据角色不同显示不同的功能入口；“项目任务”为当前正

处于申报时间内的申报/补报羡慕或绩效任务；“我的项目”为该账号申报的所有

项目；“通知公告”为学校发布的公告在此处显示；“资料下载”可以下载学校资

源库中的资源，点击“查看更多”后看到所有资源列表。
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最上方的功能区为系统主要功能，下面会对其进行说明。

二、院部审核

1.3 院部审核

通过【院部审核】入口进入页面。

进入项目列表后，可批量对项目进行【审核通过】【审核淘汰】【驳回修改】

操作，所有的审核都需要填写审核原因。
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项目全周期管理平台
（职能处室经办人）操作手册
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一、用户登录

1.1 系统地址

打开项目全周期管理平台网址后进入如下界面，输入用户名密码登录后进入

系统。

1.2 系统界面

登录后进入系统界面，系统界面如下图所示。

“常用功能”会根据角色不同显示不同的功能入口；“项目任务”为当前正

处于申报时间内的申报/补报羡慕或绩效任务；“我的项目”为该账号申报的所有

项目；“通知公告”为学校发布的公告在此处显示；“资料下载”可以下载学校资

源库中的资源，点击“查看更多”后看到所有资源列表。
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最上方的功能区为系统主要功能，下面会对其进行说明。

二、职能处室经办人审核

院部审核通过的项目会进入项目初审。通过项目储备的【项目初审】进入页

面。如下图所示，该账号只有项目初审的权限，其他功能都为灰色无法点击。

进入项目列表后，可批量对项目进行【审核通过】【审核淘汰】【驳回修改】

操作，所有的审核都需要填写审核原因。

已审核的项目可以通过上方的查询条件筛选出来，支持对已审核的项目进行

【撤回审核结论】操作，撤回后项目回到上一步审核流程。
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可以查看“在途项目”，在途项目为会经过自己审核但是审核流程还没到自

己这一步的项目。
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项目全周期管理平台
（职能处室复核人）操作手册
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一、用户登录

1.1 系统地址

打开项目全周期管理平台网址后进入如下界面，输入用户名密码登录后进入

系统。

1.2 系统界面

登录后进入系统界面，系统界面如下图所示。

“常用功能”会根据角色不同显示不同的功能入口；“项目任务”为当前正

处于申报时间内的申报/补报羡慕或绩效任务；“我的项目”为该账号申报的所有

项目；“通知公告”为学校发布的公告在此处显示；“资料下载”可以下载学校资

源库中的资源，点击“查看更多”后看到所有资源列表。
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最上方的功能区为系统主要功能，下面会对其进行说明。

二、项目处室复核

1.3 分配专家

项目初审通过后，可安排专家进行评审，也可以直接进行项目复核至。需要

安排专家项目先通过项目储备的【分配专家】进行专家分配。

选择某一项目后，通过“设置专家”为项目分配专家。可以“设置专家”、

“重置专家”和“自动分配专家”。

点击设置专家后弹出如下弹框，在左侧可以看到专家的信息，勾选专家后点

击“指派”会到右侧“已分配专家”中，点击确定后完成专家分配。
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“重置专家”即将分配的专家取消后重新进行专家分配，“自动分配专家”

会按管理员设置自动为项目分配合适的专家。

1.4 专家评审

专家分配好后，专家登录自己的页面，通过项目储备的【专家评审】进入页

面，能看到需要自己评审的项目。

进入项目列表后，可批量对项目进行【评审通过】【评审淘汰】【撤回评审】

操作，所有的评审都需要填写评审原因。
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专家评审是否通过不影响项目的流程，评审结果只作为参考。

1.5 项目复核

项目初审通过的项目会进入项目复核。通过项目储备【项目复核】进入列表。

进入项目列表后，可批量对项目进行【确认排序】【审核通过】【审核淘汰】

【驳回修改】操作，所有的审核都需要填写审核原因。

项目复核需先排序后才能进行“审核通过”操作，在下图红框内输入排序号，

点击“确认排序”即可。
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已审核的项目可以通过上方的查询条件筛选出来，支持对已审核的项目进行

【撤回审核结论】操作，撤回后项目回到上一步审核流程。

可以查看“在途项目”，在途项目为会经过自己审核但是审核流程还没到自

己这一步的项目。
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